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002 Adquisiciones 01 Solicitud de materiales x 3 1 2 x La base de 2 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta

01 Constancias de siniestros x x 2 1 1 x
La base de 2 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta para tramites 

legales y de seguros

02 Bitácora de registro x 2 1 1 x
La base de 2 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta para tramites 

internos y externos.

012 Atención a requerimientos 01 Oficios x 7 1 6 x
La base de 7 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta para tramites 

internos y externos.

01 Inventario de equipo x 5 1 4 x La base de 5años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta

02 Resguardos de bienes x x x 5 1 4 x La base de 5 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta

017 Correspondencia 00 x x x x 5 1 4 x
La base de 5 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta para tramites 

internos y externos.

01 Conciliaciones x x x 5 1 4 x
Código fiscal de la Federación. Titulo segundo de los Derechos y Obligaciones de los Contribuyentes, 

Capitulo único, Art. 30

02 Pólizas de egresos x x x 5 1 4 x
Código fiscal de la Federación. Titulo segundo de los Derechos y Obligaciones de los Contribuyentes, 

Capitulo único, Art. 30

03 Pólizas de ingresos x x x 5 1 4 x
Código fiscal de la Federación. Titulo segundo de los Derechos y Obligaciones de los Contribuyentes, 

Capitulo único, Art. 30

04 Pólizas de diario x x x 5 1 4 x
Código fiscal de la Federación. Titulo segundo de los Derechos y Obligaciones de los Contribuyentes, 

Capitulo único, Art. 30

026 Estudios y proyectos 01 Revisiones de proyecto x 10 1 9 x La base de 10 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta 

01 Clima laboral x 5 1 4 x La base de 5 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta

02 Evaluación del desempeño x 5 1 4 x La base de 5 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta

031 Indicadores de calidad 01 Seguridad e higiene x 5 1 4 x La base de 5 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta

01 Informes mensuales x x 5 1 4 x La base de 5 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta 

02 Informes ejecutivos trimestrales x x 5 1 4 x La base de 5 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta 

01 Inspecciones anuales x 10 1 9 x La base de 10 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta 

02
Dictamen de seguridad y dictamen 

técnico
x 10 1 9 x La base de 10 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta 

01 Bitácora de servicios de vehículos x 2 1 1 x La base de 2 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta

02
Bitácoras de mantenimiento equipo de 

computo x
1 1 x La base  de 1 año que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta

03
Bitacora mantenimiento equipo 

computo
DUPLICADO

01 IMSS
x x x

5 1 4 x
Código fiscal de la Federación. Titulo segundo de los Derechos y Obligaciones de los Contribuyentes, 

Capitulo único, Art. 30

02 STPS
x x

5 1 4 x
Código fiscal de la Federación. Titulo segundo de los Derechos y Obligaciones de los Contribuyentes, 

Capitulo único, Art. 30

03 Prima de riesgo de trabajo
x x x x

5 1 4 x
Código fiscal de la Federación. Titulo segundo de los Derechos y Obligaciones de los Contribuyentes, 

Capitulo único, Art. 30

01 Suministro y control de combustible x x 3 1 2 x La base de 2 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta

02 Check list diario de unidades x 4 1 3 x La base de 2 años que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta

01 Solicitud de recursos a presidencia x x x 5 1 4 x La base de 5 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta

02
Anteproyecto de presupuesto de 

egresos x x x
5 1 4 x La base de 5 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta

049 Programación y diseño 01 Licencias
x x

2 1 1 x La base de 2 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta

01 Comité CONETICA x 5 1 4 x La base de 5 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta

02 Capacitación interna x 5 1 4 x La base de 5 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta

03 Capacitación externa x 5 1 4 x La base de 5 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta

01 Nómina
x x x x

5 1 4 x
Código fiscal de la Federación. Titulo segundo de los Derechos y Obligaciones de los Contribuyentes, 

Capitulo único, Art. 30

02 Alta, bajas y modificaciones 
x x x x

5 1 4 x
Código fiscal de la Federación. Titulo segundo de los Derechos y Obligaciones de los Contribuyentes, 

Capitulo único, Art. 30

03 Timbrado nómina
x x x x

5 1 4 x
Código fiscal de la Federación. Titulo segundo de los Derechos y Obligaciones de los Contribuyentes, 

Capitulo único, Art. 30

04 Expedientes de personal
x x

7 1 6 x
La base de 7 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta para 

proporcionar referencias  y aspectos legales 

05 Constancias laborales
x x x

5 1 4 x
La base de 5 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta para 

proporcionar referencias  y aspectos legales 

06 Comprobante de permisos x 2 1 1 x La base de 2 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta 

07 Honorarios y asimilados
x x x x

5 1 4 x
La base de 5 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta  para tramite 

legal y contable 

08 Servicio social y prácticas CECATEM x x 5 1 4 x La base de 5 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta 

01 Trabajo diario
x

2 1 1 x
La base de 2 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta para tramites 

internos y externos.

02 Evento masivo
x

2 1 1 x
La base de 2 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta para tramites 

internos y externos.

03 Atención de emergencia
x x

5 1 4 x
La base de 5 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta para tramites 

internos y externos.

04 Sellado x 10 1 9 x La base de 10 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta 

057 Consejo directivo, comisión y comité 01 Actas x 5 1 4 x La base de 5 años  que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta

059 Soporte técnico 01 Anteproyecto TIC´S x 1 1 x La base  de 1 año que se considero es que el documento se tiene a manera de consulta

175 Archivo 01 Transferencias primarias
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